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Bilag 1

PROJEKTREGNSKAB
Indhold af projektregnskab

1. Som tillæg til nærværende bilag er vedlagt et eksempel på et projektregnskab, som indeholder nedenstående krav til regnskabsaflæggelsen. 

2. Projektregnskabet skal opstilles på en overskuelig måde i overensstemmelse med nærværende instruks. Endvidere skal projektregnskabet indeholde sådanne yderligere oplysninger, som er nødvendige for forståelsen af regnskabsaflæggelsen for den aktuelle bevilling.

3. Projektregnskabet skal redegøre for medlemsorganisationens anvendelse af tilskudsmidler i projektperioden samt fastlægge størrelsen af ubrugte midler.

Ved ubrugte midler forstås tilskudsmidler, der ikke er anvendt til formålet, herunder også hos sydpartneren.

4. Regnskabstallene fra det lokale regnskab fra sydpartneren skal indarbejdes i medlemsorganisationens projektregnskab.

5. Det afsluttende projektregnskab skal have følgende indhold:

· Identifikation

· Ledelsens påtegning

· Den uafhængige revisors påtegning 

· Anvendt regnskabspraksis

· Regnskabsberetning

· Resultatopgørelse

· Noter

· Evt. bilag

Disse dele udgør en helhed.

Identifikation

Identifikation af projektregnskabet omfatter tydelig angivelse af medlemsorganisationens navn, projektets/bevillingens navn, herunder journalnummer, samt regnskabsperiode.

Ledelsens påtegning

Projektregnskabet skal påtegnes af medlemsorganisationens ansvarlige ledelse, som ved sin underskrift indestår for projektregnskabets indhold.

Den uafhængige revisors påtegning
Der henvises til den efterfølgende revisionsinstruks for medlemsorganisationer, som modtager tilskud under Miniprogramaftalen fra DH.

Anvendt regnskabspraksis.

Afsnittet om anvendt regnskabspraksis skal indeholde en bekræftelse af, at projektregnskabet er udarbejdet i overensstemmelse med nærværende instruks.
I anvendt regnskabspraksis skal der redegøres for metoden for omregning af fremmed valuta.
Endvidere skal der redegøres for den regnskabsmæssige behandling af særlige forhold vedrørende projektet, som ikke fremgår af denne instruks.

Regnskabsberetning.

Regnskabsberetningen er en selvstændig, skriftlig redegørelse i tilknytning til det aflagte projektregnskab og er således ikke en del af den narrative slutrapport, som indeholder evaluering af projektet i forhold til bevillingens formål.

Regnskabsberetningen skal indeholde omtale af særlige forhold af betydning for regnskabsaflæggelsen. Regnskabsberetningen skal blandt andet indeholde:

· Resumé af projektets delresultater i forhold til de i den af DH godkendte ansøgnings opstillede mål.

· Stillingtagen til, om bevillingens formål er opnået med udgangspunkt i indikatorerne i den godkendte projektansøgning.

· Vurdering af kvaliteten af den foreliggende dokumentation for, at tilskudsmidlerne er anvendt til formålet, herunder oplysninger om evt. manglende, mangelfuld eller fejlbehæftet dokumentation.

· Redegørelse for afvigelser mellem faktisk og budgetteret forbrug af tilskudsmidlerne, herunder redegørelse for forbruget af budgetmargen (budgetlinjen ”Uforudsete”).

· Konstatering af, om der resterer ubrugte midler af bevillingen samt redegørelse for tilbagebetaling til DH af renteindtægter fra bankkonti.

· Vurdering af, om projektets formål generelt er nået.

· Vurdering af kvaliteten af regnskaber /rapporter.

· Redegørelse for overforbrug / underforbrug på budgetposterne og årsagerne hertil.

Resultatopgørelse.

I resultatopgørelsen skal indtægter og udgifter vedrørende projektet specificeres. Budgettal i henhold til det godkendte budget for bevillingen anføres til sammenligning.

Indtægter/modtagne tilskud:

Tilskud fra Miniprogramaftalen skal indgå i indtægterne for det pågældende projekt sammen med bidrag fra andre bidragydere, herunder medlemsorganisationens egne bidrag.

Tilskud til medlemsorganisationens administration, som medlemsorganisationen modtager fra Miniprogramaftalen, må ikke fremgå af indtægterne.

Udgifter:

Udgiftsposter skal anføres enkeltvis i resultatopgørelsen eller specificeres i noter hertil. De i resultatopgørelsen opførte udgifter skal som minimum specificeres på de poster, der fremgår af det godkendte budget.

Alle udgifter skal

· vedrøre projektet, dvs. være omfattet af den godkendte bevilling og ikke være projektet uvedkommende

· tidsmæssigt vedrøre projektet, således som det er defineret i den godkendte bevilling

· være tilskudsberettigede

· være korrekt henført til de enkelte poster i det godkendte budget for bevillingen

· være betalt

Noter.

Noternes placering og indhold skal være overskuelige. Der skal anføres reference til relevante poster i projektregnskabet.

Noterne til projektregnskabet skal indeholde følgende:

· Specifikation af projektets indtægter. Af noten skal bidrag fra de enkelte bidragydere fremgå. Overførte tilskudsmidler fra Miniprogramaftalen skal fremgå særskilt.

· Medlemsorganisationens eget bidrag samt beregning heraf skal fremgå af noten.

· Specifikation af udbetalte tilskud til sydpartneren.  I det omfang, beløb udbetales gennem flere sydpartnere, skal der redegøres for overførslerne i de enkelte led. Specifikationerne skal være i DKK samt evt. valuta. Overførselsdato samt omvekslingskurs skal oplyses.

· Specifikation af renteindtægter af tilskudsmidlerne fra Miniprogramaftalen.

· Specifikation af opgørelsen af ubrugte midler

Projektregnskabet skal indeholde opgørelse af ubrugte midler ved projektets afslutning. Opgørelsen skal suppleres med en skriftlig redegørelse for midlernes anvendelse. Redegørelsen kan indgå i regnskabsberetningen eller gives i tilknytning til den beløbsmæssige opgørelse.

Bilag til projektregnskab.

Til projektregnskabet skal medfølge bilag, hvortil der henvises i projektregnskabet. Endvidere skal medfølge de bilag, som efter medlemsorganisationens opfattelse er nødvendige for forståelsen af det aflagte projektregnskab.

Når DH har godkendt, at tilskudsmidler anvendes til investering i anlægsaktiver, skal projektregnskabet indeholde en fortegnelse over sådanne aktiver med angivelse af realiseret og budgetteret anskaffelsesværdi, og overdragelsesdokumentet skal vedlægges regnskabet.

Eksempel på opstilling af projektregnskab

Projektregnskab vedrørende:

Medlemsorganisationens navn:


Projekttitel:


Projektperiode:


Bevilling:


UM j.nr.:


UMF-nr.:








              (ny side)

Indholdsfortegnelse:

· Ledelsens påtegning

· Den uafhængige revisors påtegning

· Anvendt regnskabspraksis

· Regnskabsberetning

· Resultatopgørelse for projektperioden

· Noter til regnskabet

Ledelsens påtegning
Ledelsen har dags dato aflagt regnskabet for [Projektnavn].

Regnskabet er aflagt i overensstemmelse med ”Administrative retningslinjer for forvaltning af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Miniprogrammer” og den regnskabspraksis for kontante indbetalinger og udbetalinger, der er beskrevet på side 5. 

Vi anser den valgte regnskabspraksis for hensigtsmæssig, således at regnskabet giver et retvisende billede af projektets kontante indbetalinger og udbetalinger.

(Det er vor opfattelse, at ledelsesberetningen giver et retvisende billede af projektets aktivitet.)
[by], den

_____________________

navn

titel

Den uafhængige revisors påtegning

Til DH og Udenrigsministeriet

Vi har revideret regnskabet for [medlemsorganisation]’s kontante indbetalinger og udbetalinger vedrørende projektet ”[projektnavn]” for regnskabsperioden [regnskabsperiode], i overensstemmelse med ”Administrative retningslinjer for forvaltning af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Miniprogrammer” og den regnskabspraksis for kontante indbetalinger og udbetalinger, der er beskrevet på side 5. 

Budgettallene er ikke omfattet af vores revision.

[Medlemsorganisationen]’s ledelse har ansvaret for regnskabet. Vort ansvar er på grundlag af vor revision at udtrykke en konklusion om regnskabet.

Den udførte revision

Vi har udført vor revision i overensstemmelse med danske revisionsstandarder og revisionsinstruksen for organisationer, som modtager tilskud under Miniprogram-aftalen fra Danske Handicaporganisationer (DH). Disse standarder og instrukser kræver, at vi tilrettelægger og udfører revisionen med henblik på at opnå høj grad af sikkerhed for, at regnskabet ikke indeholder væsentlig fejlinformation. Revisionen omfatter stikprøvevis undersøgelse af information, der understøtter de i regnskabet anførte beløb og oplysninger. Revisionen omfatter endvidere stillingtagen til den af ledelsen anvendte regnskabspraksis og til de væsentlige skøn, som ledelsen har udøvet, samt vurdering af den samlede præsentation af regnskabet. Det er vor opfattelse, at den udførte revision giver et tilstrækkeligt grundlag for vor konklusion.

Det er [medlemsorganisationen]’s praksis, at omstående regnskab udarbejdes på basis af kontante ind- og udbetalinger. Efter denne praksis indregnes indtægter i takt med, at de modtages, frem for når de er indtjent, og udgifter indregnes, når de betales, frem for når de opstår.

Revisionen har ikke givet anledning til forbehold.

Konklusion

Det er vor opfattelse, at regnskabet giver et retvisende billede af [medlemsorganisationen]’s indbetalte indtægter og udbetalte udgifter vedrørende projektet ”[projektnavn]” for regnskabsperiode [periode], i overensstemmelse ”Administrative retningslinjer for forvaltning af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Miniprogrammer” og den regnskabspraksis for kontante indbetalinger og udbetalinger, der er beskrevet på side 5.

København, den 

[Revisionsfirmaets navn]

[revisors navn]
Statsautoriseret revisor

Anvendt regnskabspraksis
Projektregnskabet er udarbejdet i overensstemmelse med regnskabsinstruksen for organisationer, som modtager tilskud under Miniprogramaftalen fra Danske Handicaporganisationer (DH), som er udarbejdet på grundlag af ”Administrative retningslinier for forvaltning af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Miniprogrammer”. 

Indtægter og omkostninger for projektet er indregnet på kontant basis. 

Indtægter

Tilskuddene bliver indtægtsført, når de modtages.

Omkostninger

Omkostningerne er baseret på faktiske udbetalinger i regnskabsperioden. Dette medfører, at der for disse omkostninger normalt ikke foretages periodisering af forudbetalte eller skyldige beløb.

Ubrugte tilskudsmidler

Ubrugte tilskudsmidler i projektet tilbagebetales til Danske Handicaporganisationer (DH). 

Indarbejdet lokalt projektregnskab

I overensstemmelse med ovennævnte retningslinjer er det lokalt reviderede projekt-regnskab fra [modtagerlandet] indarbejdet i nærværende projektregnskab.

Valutaomregning

Ved omregning af fremmed valuta er der benyttet en vægtet gennemsnitskurs, beregnet på baggrund af valutakurserne på overførselsdatoerne.

Regnskabsberetning

· Resumé af projektets resultater i forhold til de i ansøgningen opstillede mål, herunder vurdering af, om projektets formål generelt er nået.

· Stillingtagen til, om bevillingens formål er opnået med udgangspunkt i indikatorerne i den godkendte projektansøgning.

· Vurdering af kvaliteten af den foreliggende dokumentation for, at tilskudsmidlerne er anvendt til formålet, herunder oplysninger om evt. manglende, mangelfuld eller fejlbehæftet dokumentation.

· Redegørelse for afvigelser mellem faktisk og budgetteret forbrug af tilskudsmidlerne, herunder redegørelse for forbruget af budgetmargen (”Uforudsete”).

· Konstatering af, om der resterer ubrugte midler af bevillingen samt redegørelse for tilbagebetaling til DH/Udenrigsministeriet af renteindtægter af bankkonti samt netto kursgevinster.

· Redegørelse for overforbrug/underforbrug på budgetposterne og årsagerne hertil.

· Vurdering af kvaliteten af regnskaber/rapporter.

Resultatopgørelse for den anførte projektperiode: 

Indtægter:


Note
Regnskab

Budget


Tilskud fra Danida/DH
       1
3.056.130

3.056.130

Renteindtægter


     50.429                    _______0

Indtægter i alt


3.106.559

3.056.130
Udgifter:


Aktiviteter

                  1.122.511

1.287.479


Investeringer

        2
   130.743

   137.640


Udsendte medarbejdere

   220.000

   220.000


Lokale medarbejdere

   642.241

   944.396


Lokal administration

   115.599

   126.115


Projekt- og programrel.oplysning
     87.980

     85.000


Projekttilsyn


     73.125

   152.000


Evaluering


     69.067

   103.500


Udgifter i alt


2.461.266

3.056.130

Ubrugte midler (balance)
         3
   645.293
Noter til regnskabet

1. Udbetalinger fra Danske Handicaporganisationer (DH)

1. april 1998

1.000.000

2. juli 1998

   600.000

20. januar 1999
   750.000

24. august 1999
   639.000

4. februar 2000
     67.130
I alt

3.056.130
2. Investeringer

4 maskiner á kr. 25.000

   100.000

1 bil á kr. 30.743

     30.743

I alt

   130.743
3. Mellemregning med DH/Udenrigsministeriet

   Modtaget tilskud fra DH/Udenrigsministeriet
 
 3.056.130
+ indtjente renter 
      
      50.429

-  forbrug i alt

-2.461.266


= ubrugte midler inkl. renter der refunderes til DH/UM

    645.293
4. Overførsler til sydpartner
Dato
Kurs
Lokal valuta

Beløb DKK


7.4.98
7,0125
  120.000

   841.500

31.12.98
6,7205
      3.331

     22.386

08.03.99
6,8129
    69.000

   470.090

23.04.99
6,9938
      3.646

     25.500

06.05.99
6,8856
    21.854

   150.477

18.06.99
7,2140
    52.033

   375.363

0.1.01.00
6,8525
    10.215

     70.000

07.01.00
7,2315
    39.042

   282.330

01.05.00 returneret
6,5520
-     1.000

  -    6.552
Overført i alt
  318.121

 2.231.094

Vægtet gennemsnitskurs: 7,0133





Forbrug i [modtagerland] i henhold til lokalt regnskab

   318.121
Evt. Bilag
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