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Revisionsspørgeskemaet skal udfyldes af revisor hos den medlemsorganisationen, som modtager projekttilskud fra Danske Handicaporganisationer (DH) finansieret af Udenrigsministeriets miniprogramaftale. Skemaet sendes til: 

Danske Handicaporganisationer (DH)

Kløverprisvej 10B

2650 Hvidovre

Att.: 
Anne Birthe Jensen

E-mail:
abj@handicap.dk 
Telefon 
36 75 17 77

Fax 
36 75 14 03

Projekt 
Navn:

Nr.:


Medlemsorganisation:


Revisor

Navn:

Adresse:

Kontaktperson:



Fremsendelsesfrist
xx.xx.2xxx   (Fire måneder efter projektafslutning)
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Revisor:
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I
INDLEDNING XE "I PREFACE" \b 
FORMÅL
Dette spørgeskema er udarbejdet som en del af RSM plus’ dokumentation for modtagelse af relevant information i forbindelse med RSM plus’ revision af miniprogramaftalen mellem Udenrigsministeriet og Danske Handicaporganisationer (DH). 

Der skal udfyldes et spørgeskema for alle projekter uanset størrelsen. (Dog et andet spørgeskema – 4B - for projekter over kr. 200.000)

Informationen, som vi ønsker, omfatter hovedsageligt finansiel revision, men der er også enkelte elementer af forvaltningsrevision. 

Informationen vedrørende den finansielle revision skal RSM plus anvende som dokumentation ved påtegningen af miniprogramregnskaberne, hvor alle projektregnskaberne konsolideres.

Informationen vedrørende elementerne i forvaltningsrevisionen skal RSM plus anvende som dokumentation for RSM plus’ rapportering til Udenrigsministeriet/Danida.

Elementerne i forvaltningsrevisionen er krævet af Udenrigsministeriet/Danida.

RSM plus’ rapportering vedrørende forvaltningsrevisionen skal omfatte forvaltningen hos DH og deres medlemsorganisationer i Danmark. Det er derfor meget vigtigt for RSM plus at modtage spørgeskemaerne med informationer om elementerne i forvaltningsrevisionen og jeres konklusion herpå. Omfanget af forvaltningsrevisionen skal ses i relation til den udførte finansielle revision.

Alle spørgsmål i dette spørgeskema relaterer sig til projektet med undtagelse af spørgsmålene i afsnit III.C. ”Interne kontroller”, som relaterer sig til medlemsorganisationen.

Ledelsen, som er omtalt i spørgeskemaet, er den ledelse hos medlemsorganisationen, som er ansvarlig for projektregnskabet.

Ingen af svarene i dette spørgeskema skal være baseret på fuld revision af de enkelte emner og spørgsmålet relatere sig til. Alle svar skal beskrive revisors konklusion baseret på en revision med udgangspunkt i en væsentligheds- og risikovurdering samt at undersøgelserne har været foretaget ved stikprøvevis gennemgang.

INSTRUKTION
Spørgeskemaet er udarbejdet med udgangspunkt i revisionsstandarderne og Udenrigsministeriets krav til revisionen. Skulle der være enkelte forhold, som ikke er indarbejdet i spørgeskemaet, men som efter jeres mening er nødvendig for rapporteringen til RSM plus, er I velkommen til at oplyse om forholdene. 

Alle svar skal beskrive revisors konklusion på forholdene i spørgsmålet.

Hvis jeres svar på spørgsmålet er ”ikke relevant” (I/R), er I forpligtet til at tilføje bemærkninger til svaret.

Hvis der ikke er tilstrækkelig plads i spørgeskemaet, er I velkommen til at vedlægge et separat dokument med bemærkningerne. Venligst skriv projektoplysninger i toppen af dette dokument.

I bedes lave referencer til andre rapporteringer, hvis indholdet i spørgsmålet har været behandlet ved jeres revision.

Såfremt I har fået kendskab til, at der vil være et forbehold i revisionspåtegningen, bedes i straks informere RSM plus, således vi kan vurdere effekten på den samlede miniprogramaftale og det samlede regnskab til Udenrigsministeriet.

Såfremt I har fået kendskab til ulovlige handlinger, herunder besvigelser eller overtrædelser af de administrative retningslinjer, bedes I straks rapportere til RSM plus.  

Vores Adresse:

RSM plus

Statsautoriseret revisionsaktieselskab

Kalvebod Brygge 45

1560 København V

Att.: Knud Heinrichs / Kim Larsen

Phone 
33 38 98 00

Fax 
33 38 98 01

E-mail
kl@rsmplus.dk
khe@rsmplus.dk
II
OPSUMMERING AF VÆSENTLIGE FORHOLD FRA REVISIONEN XE "II SUMMARY OF SIGNIFICANT MATTERS RELATING TO YOUR AUDIT" \b 
	Udfyld følgende:

	1.
En beskrivelse af alle væsentlige, opståede regnskabsmæssige og revisionsmæssige problemstillinger og løsningen heraf: (Vedlæg separat dokument hvis det er nødvendigt)

	

	1a.
Punkt(er) som skal rapporteres til DHsledelse:

	

	1b.
Liste af fejl, som RSM plus skal overveje i forbindelse med revisionen af det konsoliderede miniprogramregnskab:

	


	III
GENERELT
	

	A.
Uafhængighed
	

	A.1.
Er jeres revisionsfirma uafhængig af medlemsorganisationen? 
Ved uafhængighed menes både økonomisk uafhængig og familiær uafhængig. 
	

	B.
Samarbejdsaftale
	

	Samarbejdet mellem medlemsorganisationen og DH er baseret på samarbejdsaftalen. De administrative krav til medlemsorganisationen fremgår af samarbejdsaftalen og regnskabs- og revisionsinstruksen.
	

	B.1.
Har medlemsorganisationen overholdt de administrative retningslinjer i alle væsentlige forhold?

 
Hvis nej, beskriv overtrædelserne.
	

	C.
Revisionsprocedure
	

	C.1.
Er der gennemført både finansiel og forvaltningsrevision i overensstemmelse med god offentlig revisionsskik?

 
Hvis nej, hvilken del er ikke og hvorfor.


	

	D.
Intern kontrol
	

	D.1.
Er der væsentlige svagheder i de interne kontroller? 
(Dette spørgsmål skal besvares i situationer, hvor medlemsorganisationens regnskabstal afhænger af en effektiv intern kontrol)

Hvis ja, beskriv hvor disse svagheder eksisterer.

Hvis ja, beskriv om sådanne svagheder er rapporteret til ledelsen, og hvornår rapporteringen er sket, samt hvordan det er rapporteret.

Hvis ja, har ledelsen iværksat tilfredsstillende forholdsregler for at imødekomme svaghederne. 


	

	E.
Regnskabspraksis
	

	E.1.
Er regnskabspraksis konsistent i hele projektperioden? 


Hvis ikke, beskriv forholdene og giv evt. referencer til efterfølgende spørgsmål, hvor de enkelte forhold bliver omtalt.


	

	F.
Efterfølgende begivenheder
	

	F.1.
Har der været begivenheder, som kan have en væsentlig indflydelse på regnskabet? 
Hvis ja, beskriv forholdene.
	

	F.2.
Indeholder projektregnskabet tilstrækkelige informationer om sådanne begivenheder? 
	

	G.
Ledelsespåtegningen
	

	G.1.
Har revisor underskrevet sin revisionspåtegning af projekt-regnskabet, efter at en af medlemsorganisationen autoriseret person har underskrevet projektregnskabet? 
	

	G.2.
Har revisor modtaget en ledelseserklæring?


Hvis ja, bedes vedlagt en kopi heraf


Hvis nej, forklar hvorfor. 
	

	H.
Revisionens udførelse
	

	H.1.
Har der været begrænsninger i revisionens udførelse?


Hvis ja, beskriv begrænsningerne.
	

	H.2.
Har revisor grund til at informere RSM plus om specielle forhold i relation til revisionen af projektregnskabet? 


Hvis ja, beskriv forholdene eller referer til tidligere informationer.
	

	I.
Revision
	

	
For at RSM plus er i stand til at afgive sin rapport i overensstemmelse med ”Administrative retningslinjer for forvaltningen af tilskudsmidler fra Udenrigsministeriet til Miniprogrammer”, vil vi bede jer om at rapportere følgende til os. 
Nogle af spørgsmålene kan besvares med ”ja” eller ”nej”, og I kan give yderligere informationer i et selvstændigt dokument. 
	

	Finansiel revision:
	

	I.1.
Den udførte revision og resultatet heraf. 
	

	I.2.
Væsentlige bemærkninger eller fejl i relation til bogføringen, regnskabet eller de interne kontroller. 
	

	I.3.
Har I kommentarer til anvendelsen af tilskudsmidlerne.
	

	I.4.
Har I modtaget alle de informationer og forklaringer, som efter jeres bedste overbevisning er tilstrækkelig for at gennemføre jeres revision.
	

	I.5.
Er der - efter jeres mening - ført tilstrækkelig ordentlig bogføring for projektet?

Er regnskabstallene i overensstemmelse med denne bogføring?
	

	I.6.
Gives der - efter jeres menig og med udgangspunkt i de informationer, som I har modtaget i projektregnskabet - et retvisende billede af indbetalingerne og udbetalingerne for projektet og af den økonomiske stilling overfor DH ved regnskabsafslutningen.
	

	I.7.
Er ledelsens dispositioner i forbindelse med projektet - efter jeres menig - i overensstemmelse med formålet med projektet. 


Hvis ikke, beskriv de dispositioner, som ikke er.
	

	Forvaltningsrevision:
	

	I.8.
Den udførte revision af sparsommelighed og af oplysningerne om målopfyldelsen. (For flere informationer se afsnit V Forvaltningsrevision) 
	

	J.
Revisionspåtegning
	

	J.1.
Formålet med projektet skal fremgå af revisionspåtegningen. (som en del af projektnavnet) 
	

	J.2.
Fremgår det af påtegningen, at projektregnskabet er revideret i overensstemmelse med DHs revisionsinstruks?
	

	J.3.
Supplerende oplysninger skal fremstå tydeligt. 


Forbehold skal ligeledes fremstå tydeligt. 


Forbehold må ikke kunne blive forvekslet med en supplerende oplysning eller skrives i samme afsnit hermed. 

Forbehold kan ikke erstattes af bemærkninger i revisions-protokollatet. Alle supplerende oplysninger og forbehold skal uddybes i revisionsprotokollatet. 
	

	K.
Tilsyn med revisor i syd
	

	K.1.
Er regnskabsaflæggelsen fra sydpartneren behørigt dokumenteret med medfølgende bilag eller revideret af en lokal revisor?

Såfremt der er revideret lokalt, fortsæt med spørgsmål K.2. - K.5.
	

	K.2.
Er revisionen i udlandet foretaget af en kvalificeret revisor?
	

	K.3.
Har den i udlandet foretagne revision givet anledning til bemærkninger, som skal rapporteres til DH eller RSM plus?
	

	K.4.
Er der modtaget spørgeskema fra den lokale revisor?
	

	K.5.
Såfremt der er taget forbehold i det lokale projektregnskab, er dette forbehold indarbejdet i revisionspåtegningen for det samlede projektregnskab?
	


	IV
Finansiel revision
	

	A.
Lovovertrædelser etc.
	

	A.1.
Har I tilrettelagt jeres revision mod opdagelse af fejl og lovovertrædelser, som kan have en direkte eller indirekte effekt på projektregnskabet?
	

	B.
Andre forhold
	

	B.1.
Er der nogle områder, hvor der har været væsentlige overvejelser i forbindelse med indregningen og målingen af beløbene i projektregnskabet (eksempelvis transaktioner med ledelsen eller andre), hvor det har været vanskeligt at fastlægge, hvorvidt indregningen og målingen er retvisende i projektregnskabet? 


Hvis ja, beskriv overvejelserne.
	

	C. 
Aftalemæssige krav
	

	Følgende spørgsmål relaterer sig til DHs krav til regnskabsaflæggelsen for projektet. Alle spørgsmål bør besvares med et ”ja”. Ved ”nej” svar, skal disse rapporteres til DH. 
	

	C.1.
Er tilskudsmidlerne blevet anvendt efter formålet med projektet? 
	

	C.2.
Er projektregnskabet udarbejdet med den samme specifikationsgrad som det godkendte budget? 
	

	C.3.
Er væsentlige afvigelser mellem projektregnskabets realiserede indtægter, og omkostninger og budgettet forklaret? 
	

	C.4.
Indeholder projektregnskabet en opgørelse af DH/Danidas andel af de ubrugte midler, eller er der udarbejdet en separat opgørelse underskrevet af jer og medlemsorganisationen? 


Har I kontrolleret opgørelsen af DH/Danidas andel af de ubrugte midler?
	

	C.5.
Indeholder projektregnskabet en opgørelse af DH/Danidas andel af renteindtægter, eller er der udarbejdet en separat opgørelse underskrevet af jer og medlemsorganisationen? 


Har I kontrolleret opgørelsen af DH/Danidas andel af renteindtægter?
	

	C.6.
Indeholder projektregnskabet en opgørelse af DH/Danidas andel af nettokursgevinster, eller er der udarbejdet en separat opgørelse underskrevet af jer og medlemsorganisationen? 


Har du kontrolleret opgørelsen af DH/Danidas andel af nettokursgevinster? 
	

	C.7.
Er overførslerne fra DH blevet indbetalt på en separat bank-konto også hos sydpartner? 
	

	C.8.
Er der ved afslutningen af projektperioden udarbejdet et overførelsesdokument for aktiverne over den skattemæssige grænse for straksafskrivning? 
	

	C.9. 
Er projektregnskabets tal afstemt med medlemsorganisationens almindelige årsregnskab?
	

	D. 
Andre specifikke revisionskrav
	

	D.1.
Er alle større aktiver, som er indkøbt for projektmidlerne, blevet registreret i et anlægskartotek?

Er alle større indkøb af aktiver blevet godkendt af ledelsen? 
	

	D.2.
Har der været ført passende registre over varebeholdninger med specifikation af kvantitet og priser? 
Har der været foretaget fysisk kontrol af varebeholdningen ved regnskabs-afslutningen? 
Er registret blevet korrigeret, så det er i overensstemmelse med den fysiske optælling? 
	

	D.3.
Bekræft, at der er indhentet engagementforespørgsel fra banken, og at denne ikke indeholdt forhold, som skal informeres til DH. 
	

	D.4.
Er alle væsentlige afstemningsposter (eksempelvis åbenstående checks, indskud i bank ej registreret endnu) ved regnskabsafslutningen blevet indregnet korrekt i projektregnskabet? 
	

	D.5.
Er der jævnligt udført uanmeldt kasse/beholdningseftersyn? 


Hvis ja, hvor mange gange og hvad er konklusionen herpå?


Hvis nej, forklar årsagen til ikke at have udført det. 
	


	V
Forvaltningsrevision
	

	Forvaltningsrevisionen for projekter under kr. 200.000 udføres med udgangspunkt i begrebet sparsommelighed og en vurdering af, om medlemsorganisationen har meddelt DH korrekte og fyldestgørende oplysninger om målopfyldelsen. Forvaltningsrevisionen er en subjektiv vurdering foretaget af revisor. Det er derfor vigtigt, at grundlaget for revisors vurderinger bliver beskrevet i dette skema (der er ingen krav om at udarbejde et revisionsprotokollat). 

Find evt. inspiration til rapporteringen i FSR’s blå notat ”Faglig notat om revisors rapportering vedrørende offentlige og offentligt støttede virksomheder” fra maj 2001 
 

	A.
Sparsommelighed
	

	Sparsommelighed: Minimeringen af omkostninger af ressourcerne til brug for aktiviteten under hensyntagen til kvalitet. 
	

	A.1.
Har ledelsen - efter revisors vurdering - udvist sparsommelighed for nærværende projekt? 
	

	Beskrivelse af den udførte revision af sparsommelighed:


	

	B.
Målopfyldelse
	

	Målopfyldelsen: En beskrivelse af de opnåede resultater for projektet, som rapporteres i en narrativ rapport til DH.
	

	B.1.
Har medlemsorganisationen meddelt korrekte og fyldestgørende oplysninger om målopfyldelsen for nærværende projekt? 
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